
 



 
 

ПОЛОЖЕННЯ 

про створення комісії з обліку студентів після закінчення  
Відокремленого структурного підрозділу «Дружківського фахового коледжу 
Донбаської державної машинобудівної академії» (далі ВСП «ДФК ДДМА») 

 
І. Загальні положення 

1. Це Положення розроблено з метою ведення обліку студентів - випускників 
навчального закладу та допомоги знаходження місць для працевлаштування 
відповідно до фаху. 

2. Строк повноважень комісії становить один навчальний календарний рік. 
3. Формування, організацію роботи та контроль за діяльністю комісії 

здійснює директор ВСП «ДФК ДДМА».  
4. Завданнями комісій є: 
– сприйняття працевлаштуванню студентів та випускників навчального 

закладу; 
– комісія для виконання своїх завдань співпрацює з адміністративно-

кадровою службою підприємств; 
– розробка пропозицій щодо подальшого поліпшення якості підготовки 

фахівців з відповідної спеціальності. 
 

ІІ. Порядок комплектування комісії. Обов’язки голови, членів комісії 
 

1. Комісія з обліку студентів створюється щороку,  для денної форми 
навчання у складі голови та членів комісії з кожної спеціальності.  

2. Головою комісії обирається директор ВСП «ДФК ДДМА» 
3. Заступником голови комісії (за необхідності) можуть призначатися: 

заступник директора з навчальної роботи  ВСП «ДФК ДДМА» або завідувач 
відділенням або один із членів комісії.  

4. До складу комісії входять:  
– директор  
– заступник директора з навчальної роботи; 
– завідувач відділення (відповідно до спеціальності); 
– голови циклових комісій (відповідно до спеціальності); 
– завідуючий навчально-виробничою майстернею. 
5. Персональний склад членів комісії затверджується наказом директора ВСП 

«ДФК ДДМА» у вересні. 
6. Засідання комісії оформляються картками обліку студентів.  
7.  Класні керівники випускників, повинні надати інформацію, про подальше 

працевлаштування, продовження навчання студентів,  завідуючому навчально-
виробничою майстернею. (Додаток 1) 

ІІІ. Організація і порядок роботи комісії 
 



 
 

1. Комісія з обліку студентів працює у строки, визначені графіком 
навчального процесу на поточний навчальний рік. 

2. Звіт щодо обліку студентів та засідання комісії (картки обліку студента) 
оформляється в першому семестрі наступного навчального року, враховуючи 
термін вступу випускників до вищих навчальних закладів. 

 
 

IV. Підбиття підсумків роботи комісії 
 
1. Звіт (картки обліку) про роботу комісії після обговорення на її засіданні 

подається директору ВСП «ДФК ДДМА». 
2. Результати роботи, пропозиції і рекомендації комісії обговорюються на 

засіданні Педагогічної ради ВСП «ДФК ДДМА», або засіданні голів циклових 
комісій. 

3. Створити класним керівника картки контактного зв’язку з студентами-
випускниками, для подальшої роботи з питань працевлаштування. (Додаток 2) 

4. Звіти  (картки обліку студентів) та копію приказу передати в відділ кадрів 
для зберігання. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Додаток 1 
КАРТКА ОБЛІКУ 

 
розподілу студентів-випускників 

Відокремленого структурного підрозділу «Дружківського фахового коледжу 
Донбаської державної машинобудівної академії» (далі ВСП «ДФК ДДМА)  

 
Код та найменування спеціальності:          131 «Прикладна механіка»  
Освітня програмам:                                      «Зварювальне виробництво»       

Термін закінчення навчання -  20__ рік 
м. Дружківка 
 
№ 
п/п Прізвище Ім’я По батькові Навчальний 

заклад/підприємство 
1 Бондарєв Іван Сергійович працює (назва підприємства) 

2 Васильченко Петро Володимирович навчання (назва навчального 
закладу, місто) 

3 Григоревська Лідія Юріївна декретна відпустка 

4 Воробйов Даніїл Олександрович 
проходження військового 
обов’язку (армія, контракт) 

  
  

 
  

  
 

  
  

 
  

   
  

  
 

  
  

 
 
 
 
Класний керівник                                                                 Ольга ЩЕРБІНА                                                                  
 
Голова комісії: 
Директор ВСП «ДФК ДДМА»                                            Віктор БАШТОВИЙ  
 
Члени комісії: 
Заступник директора з НР                                                    Дмитро КОЖУРІН 
 
Завідувач відділенням                                                           Юрій ІЛЬЄНКО 
(освітньої програми) 
 
Голова циклової комісії                                                        Сергій БЕРЕЖНИЙ 
(освітньої програми) 
 
Зав. навч.-вироб. майстернею                                              Віталій БЕЗРОДНИЙ 
 



 
 
 

Додаток 2 
 

КАРТКА 
 

контактного зв’язку з студентами-випускниками 
Відокремленого структурного підрозділу «Дружківського фахового коледжу 

Донбаської державної машинобудівної академії» (далі ВСП «ДФК ДДМА)  
 

Код та найменування спеціальності:          131 «Прикладна механіка»  
Освітня програмам:                                      «Зварювальне виробництво»       

 
Термін закінчення навчання -  20__ рік 

 
 
№ 
п/п Прізвище Ім’я По батькові Контактний телефон 

1 Бондарєв Іван Сергійович +38 (066) 391-21-43 
2 Васильченко Петро Володимирович 

 
3 Григоревська Лідія Юріївна  
4 Воробйов Даніїл Олександрович  
 
 
Класний керівник                                                                 Ольга ЩЕРБІНА                                                                  
 
 


